软件学院教室申请使用流程
1、 使用者由学院网站“校园服务”的“文件下载”处下载、打印《教室使用申请单》，填写时间、用途等相关内容，并签署本部门使用意见；
2、 教学办审核教室资源并备案；

3、 保卫处审核、登记用途和开关时间；

4、 送至监控室，由保安队员统一开放或关闭教室。
